TUTO CARNET DE LIAISON ONE

Pour accéder au carnet de liaison cliquer en haut a gauche sur le
menu « MES APPLIS » :
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Dans le menu des applications sélectionner « carnet de liaison » :
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Cliquer sur le bouton « créer un mot » situé en bas de I’écran

B CARNET DE LIAISON

Il est temps de créer votre premier mot |

Besoin de communiquer avec les parents d'éléves ? Envoyez des mots grace
au carnet de liaison numérique ! Accédez au suivi de lecture et permettez aux
parents de répondre directement. Simple et efficace.

CREER UN MOT

Vous pouvez entrer un Titre dans la zone prévue et écrire le corps
du message dans la zone prévue.Puis cliquer sur le bouton suivant.

RSl CONTENU DU MOT

+2\ Destinataires Rédiger un nouveau mot
. Entrer le titre
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Entrer le corps du
message
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Ensuite définir les personnes ou groupes de personnes a qui
adresser le message.

Il est possible de commencer a écrire le nom d’un groupe (éleves,
parents) ou directement le nom d’un éléve en particulier.

@ Contenu du mot

Ajouter des destinataires

ﬁ Paramétres Les destinataires seront les éleéves ou les groupes d'éleves Le mot sera automatiquement envoyé aux
des éleves =
: Les éiéves auront un droit de lecture sur le mot.
4 Envoi

Rechercher un utilisateur ou un groupe

Rechercher &

Groupes ajoutés Tous les utilisateurs ajoutés

Aucun groupe ajouté. Aucun utilisateur ajouté.
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pour rechercher

Ajouter des destinataires

¢ Paramétres Les destinataires seront les éléves ou les groupes d'éléves unigy Le mot sera automatiquement envoyé aux
des éléves
. Les éléves auront un droit de lecture sur le mot.
4 Envoi

Rechercher un utilisateur ou un groupe

Rechercher

Groupes ajoutés Tous les utilisateurs ajoutés

Dans I'’exemple de ma classe virtuelle, je tape la premiére lettre et
des suggestions automatiques apparraissent. J'ai la possibilité de
choisir un groupe (Groupe classe dans notre exemple) ou des éléves
individuellement.



@ Contenu du mot

Ajouter des destinataires

Q Paramétres Les destinataires seront les éléves ou les groupes d'éléves uniquement. Le mot sera automatiquement envoyé aux
resp: des éléves sé 1és.
. Les éléves auront un droit de lecture sur le mot.
4 Envoi

Rechercher un utilisateur ou un groupe

d

Eléves du groupe |IEN-EPINAY-SUR-SEINE-EPINAY-SUR-SEINE.

Eléves du groupe classe de test. IEN-EPINAY-SUR-SEINE-EPINAY-SUR-SEINE
BERRICHE Aylan Eléve

MEITE Fatim Eleve

DEMIR Adem Eleve

TRAORE Youssouf Eléve

Dans mon exemple j’ai selectionné le groupe classe, j’ai donc tous
les éleves de ma classe selectionnés.Si on désire en supprimer de la
liste d’envoi, il suffit de cliquer sur la croix au niveau de leurs noms.

Ajouter des destinataires

a Parameétres Les destinataires seront les éléves ou les groupes d'éléves uniqguement. Le mot sera automatiquement envoyé aux
responsables des éléves sélectionnés.
. Les éléves auront un droit de lecture sur le mot.
4 Envoi

Rechercher un utilisateur ou un groupe

Rechercher
Groupes ajoutés Tous les utilisateurs ajoutés
(%) Etéves du groupe IEN-EPINAY-SUR-SEIN... Rechercher 20 utilisateur(s)
[Eleves du groupe IEN-EPINAY-SUR-SEINE-EPINAY-SUR-SEINE. | BERRICHE Aylan
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® CAMARA Issa
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® COULIBALY Halimatou
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Puis sur I’ecran suivant, vous étes invités a choisir si les destinataires
ont I'autorisation de répondre ou pas.

Vous devez également selectionner un théme :



[ B2 CARNET DE LTATISON 1

Conten cu mot PARAMETRES
+2), Destinataires Définir les paramétres du mot

Autoriser les responsables a répondre au mot
Q Oui
4 Envoi @® Non {\——

Choisir un théme pour ce mot

Divers Sorties Loisirs Cantine Derniere Evénements
minute
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Cliquer ensuite sur suivant.

Vous arrivez sur un écran récapitulatif qui vous permet de controler
le mot et le public concerné.

B CARNET DE LIAISON

@ Contenu du mot EN EJO{
+2\ Destinataires Récapitulatif de votre mot
¢ Baramibies & Mot pour parents

Rédaction du mot

Réponse des parents : Non

Nombre d'éléves concernés : 20

@TTEEY ecccoeNT | TERMINER

Cliquer sur « Terminer »

Le mot créé vient s’ajouter a I’ensemble des mots rédigés et sera
classé chronologiquement.

Plusieurs boutons sont alors accessibles :



Le + qui permet de faire apparaitre un menu en bas de I’écran avec
des boutons : « imprimer », « partager » ou « modifier » le mot.

Pour controler la lecture des mots par les publics concernés, cliquer
sur « Accéder au suivi ».

E CARNET DE LIAISON

CREER UN MOT

TOUS LES MOTS MES MOTS CREES LES MOTS PARTAGES

v ® Mot pour parents

Rédaction du mot
Le mardi 21 novembre

000

> o0is ACCEDER AU SUIVI
|
B CARNET DE LIAISON
CREER UN MOT
TOUS LES MOTS MES MOTS CREES LES MOTS PARTAGES
v @& Mot pour parents

Rédaction du mot
Le mardi 21 novembre
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Accéder au suivi :



Sur cet écranil y a 2 colonnes :

Une qui comporte le public ayant consulté le message et une autre
comportant le public n’ayant pas consulté le message :
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BESSALAH Sofia

Vous avez la possiblité de relancer les parents qui n’ont pas
consulté le message en cliquant sur le bouton « Rappel de lecture ».



